
คู่มอืสำหหรับบปรัะชหชน : กหรัขอหนบงสอืรับบรัองผลงหน

๑. การยื่นคำาขอ
ผูร้อ้งขอสามารถทำาการยื่นนเอกสารด้้วยืตนเอง ณ หนว่ยืงานทีนเป็นผูจ้ัด้ทำาสัญญา

เปดิ้ใหบ้รกิารวนัจนัทร-์ศกุร ์ยืกเวน้วนัหยืดุ้ทีนทางราชการกำาหนด้ ตังงแตเ่วลา ๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มพีกัเทีนยืง)
โด้ยืใชเ้อกสารประกอบการยื่นนคำาขอ ดั้งนงี

                        - หนังส่อคำารอ้งขอ (เรยีืนถงึผูอ้ำานวยืการกอง ณ หนว่ยืงานจัด้หาทีนทา่นทำาสัญญาไว้)
                        - สำาเนาสัญญาจา้งทีนตอ้งการขอหนังส่อรับรองผลงาน
                        - สำาเนาหนังส่อรับรองการจด้ทะเบยีืนนติบิคุคล ในกรณทีีนคูสั่ญญาเป็นนติบิคุคล
                  หรอ่ - สำาเนาบตัรประชาชน ในกรณทีีนคูสั่ญญาเป็นบุคคลธรรมด้า

๒. การตรวจสอบเอกสาร (ระยะเวลาการให้บริการ ๑ วันทำาการ)
เจ้าหน้าทีนจะตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารร่วมกับสัญญาของงานทีนต้องการขอหนังส่อ
ว่ าสามารถออกหนั ง ส่อรับรองผลงานไ ด้้หร่อ ไม่  หากพบว่ า สัญญาดั้งก ล่าวยืั ง ไม่ สามารถ
ออกหนังส่อรับรองผลงานใหไ้ด้้ เจ้าหน้าทีนจะติด้ต่อท่านเพ่นอแจ้งสาเหตุให้ทราบด้้วยืวาจาหร่อทางโทรศัพท์

๓. การพิจารณา (ระยะเวลาการให้บริการ ๗ วันทำาการ)
เม่นอตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารแล้ว เจ้าหน้าทีนจะจัด้ทำารายืงานพร้อมทังงหนังส่อรับรองผลงาน
นำาเสนอผูอ้ำานวยืการใหญ่ตามสายืงาน เพ่นอพจิารณาลงนาม

๔. การนำาสงงหนังสอืรับรองผลงาน (ระยะเวลาการให้บริการ ๒ วันทำาการ)
เจา้หนา้ทีนจะทำาการตดิ้ตอ่ทา่นเพ่นอทำาการจัด้ส่งหนังส่อรับรองผลงานทีนลงนามแล้วตามคำารอ้งขอตอ่ไป



         ชอ่งทางการใหบ้รกิารในการยื่นนคำาขอ  หนังส่อรับรองผลงาน  
๑. หนว่ยืงานจัด้หา บรษิัท วทิยืุการบนิแหง่ประเทศไทยื จำากัด้ (สำานักงานใหญ่)

         ๑๐๒ ซอยืงามดู้พลี ถนนพระรามทีน ๔ แขวงทุง่มหาเมฆ เขตสาทร กรุงเทพฯ
๒. หนว่ยืงานจัด้หา บรษิัท วทิยืุการบนิแหง่ประเทศไทยื จำากัด้ (ทา่อากาศยืานสุวรรณภูมิ)

         หมู ่๑๐ ถนนบางนา-ตราด้ กม.๑๕ ตำาบลราชาเทวะ อำาเภอบางพลี จงัหวดั้สมทุรปราการ
๓. ศนูยืค์วบคมุการบนิภูเก็ต 

         ๒๐๐ เขาบอ่ไทร ตำาบลไมข้าว อำาเภอถลาง จังหวัด้ภูเก็ต 
๔. ศูนยืค์วบคุมการบนิหาด้ใหญ่
    ๑๐๐ หมูท่ีน ๓ ถนนสนามบนิ ตำาบลคลองหลา อำาเภอคลองหอยืโขง่ จังหวัด้สงขลา 
๕. ศูนยืค์วบคุมการบนิสุราษฎรธ์านี

         ทา่อากาศยืานสุราษฎรธ์าน ีหมูท่ีน ๓ ตำาบลหัวเตยื อำาเภอพุนพนิ จังหวดั้สุราษฎรธ์านี 
๖. ศูนยืค์วบคุมการบนิหัวหนิ

         หมูบ่า้นบอ่ฝา้ยื ต.หัวหนิ อ.หัวหนิ จ.ประจวบครีขัีนธ์ 
๗. ศนูยืค์วบคมุการบนิเชยีืงใหม่

          ๖๐ ถนนสนามบนิ ตำาบลสุเทพ อำาเภอเมอ่ง จังหวัด้เชยีืงใหม่ 
๘.  ศนูยืค์วบคมุการบนิพษิณุโลก
     ถนนสนามบนิ ตำาบลอรัญญิก อำาเภอเมอ่ง จังหวัด้พษิณุโลก 
๙.  ศนูยืค์วบคมุการบนิอุด้รธานี

          ทา่อากาศยืานอุด้รธานี ตำาบลหนองขอนกวา้ง อำาเภอเมอ่ง จังหวัด้อุด้รธานี 
๑๐. ศูนยืค์วบคุมการบนิอุบลราชธานี

            ทา่อากาศยืานอุบลราชธาน ีถนนเทพโยืธ ีตำาบลในเมอ่ง อำาเภอเมอ่ง จงัหวดั้อุบลราชธาน ี
๑๑. ศนูยืป์ฏบิัตกิารวศิวกรรมจราจรทางอากาศนครราชสีมา

            บา้นพมิาน ตำาบลทา่ชา้ง อำาเภอเฉลิมพระเกยีืรต ิจังหวัด้นครราชสีมา


