
ข้ันตอนในการขอเช่าอุปกรณ์ส่ือสาร  
บริษัท วิทยุการบินแห่งประเทศไทย จํากัด (บวท.) 
 

1. ลูกค้าแจ้งความต้องการขอเช่าอุปกรณ์สื่อสาร  
2. งานบริการลูกค้า ทําหนังสือเสนอราคา (ถ้าลูกค้าต้องการ) 
3. ลูกค้าส่งหนังสือขอเช่า (ตามตัวอย่างหนังสือ) หรือ PO หรือ PR 

กรณีลูกค้าใหม่ ให้ส่งเอกสารประกอบการเช่า แนบมาพร้อมกับหนังสือขอเช่า โดยมีเอกสารดังนี้ 
- สําเนาใบทะเบียนพาณิชย์ (แบบ พค. 0403) (ถ้ามี) 
- สําเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ภ.พ. 20) 
- สําเนาหนังสือรับรองบริษัท (ระบุผู้มีอํานาจลงนาม) 
- สําเนาบัตรประชาชน ของกรรมการผู้มีอํานาจลงนาม (ท่ีระบุในหนังรับรองบริษัท) 
- สําเนาทะเบียนบ้าน ของกรรมการผู้มีอํานาจลงนาม (ท่ีระบุในหนังรับรองบริษัท) 
- หนังสือมอบอํานาจทําการแทน (ถ้ามี) พร้อมสําเนาบัตรประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้าน ของผู้มอบ

และผู้รับมอบอํานาจ 
พร้อมกับประทับตราบริษัท และเซ็นรับรองสําเนาเอกสาร แล้วส่งให้กับ บวท.  
ล่วงหน้าก่อนอย่างน้อย 7 วันทําการ  

4. ให้ลูกค้าจัดเตรียม เงินประกันสัญญา เพ่ือมาชําระในวันท่ีรับอุปกรณ์สื่อสาร หรือชําระก่อนล่วงหน้าได้ ซ่ึงตาม
ระเบียบของ บวท. หากลูกค้ายังไม่ชําระเงินประกันสัญญา บวท. จะไม่สามารถส่งมอบอุปกรณ์ส่ือสารให้ได้ 
การชําระสามารถชําระได้โดย 

- ชําระโดยเงินสด 
- ชําระโดย Cashier Cheque สั่งจ่าย บริษัท วิทยุการบินแห่งประเทศไทย จํากัด  
  (นําหลักฐานการชําระเงินมาให้เจ้าหน้าท่ี เพ่ือออกใบเสร็จรับเงิน เก็บไว้เป็นหลักฐาน) 
- ชําระโดยการโอนเงินเข้าบัญชีบริษัท วิทยุการบินแห่งประเทศไทย จํากัด 

ชื่อบัญชี  : บริษัท วิทยุการบินแห่งประเทศไทย จํากัด 
ธนาคาร  : บมจ. ธนาคารกรุงไทย 
สาขา  : ศูนย์การประชุมแห่งชาติสิริกิติ์ 
บัญชีออมทรัพย์  : 009-6-10246-4  สําหรับชําระค่าบริการท่ียกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม 
บัญชีกระแสรายวัน  : 009-6-05430-1  สําหรับชําระค่าบริการท่ีมีภาษีมูลค่าเพ่ิม 
SWIFT CODE : KRTHTHBK 

  (นําหลักฐานการโอนเงินมาให้เจ้าหน้าท่ี เพ่ือออกใบเสร็จรับเงิน เก็บไว้เป็นหลักฐาน) 
 

หมายเหตุ เงินประกันฯ หลังจากเลิกเช่าอุปกรณ์ส่ือสารแล้ว จะคืนให้ลูกค้าภายใน ๖๐ วัน นับต้ังแต่วันท่ีชําระ
ค่าเช่างวดสุดท้ายเสร็จสิ้นแล้ว รวมถึงค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ท่ีเกิดข้ึน (ถ้ามี) โดยนําใบเสร็จรับเงินท่ีออกให้มารับเงิน
ประกันฯ คืน 

5. ในวันท่ีรับอุปกรณ์สื่อสาร จะมีเอกสารใบรับ-ส่งมอบอุปกรณ์สื่อสารให้ลูกค้าเซ็นรับมอบ เพ่ือเป็นหลักฐานแนบท้าย
ข้อตกลงเช่าอุปกรณ์สื่อสาร  

6. บริษัท วิทยุการบินฯ จะส่งข้อตกลงเช่าอุปกรณ์สื่อสาร เพ่ือให้ผู้มีอํานาจลงนาม (ท่ีระบุในหนังสือรับรอง หรือระบุ
ในหนังสือมอบอํานาจทําการแทน) โดยจะมีท้ังหมด 2 ชุด หนึ่งชุดลูกค้าจะเก็บไว้ ส่วนอีกหนึ่งชุด หลังจากผู้มี
อํานาจลงนามแล้ว กรุณาส่งกลับคืนบริษัท วิทยุการบินฯ 
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7. หลังจากเช่าใช้งานอุปกรณ์สื่อสารไปแล้ว ทางบริษัท วิทยุการบินฯ จะส่ง Invoice ไปเรียกเก็บค่าเช่าในเดือนถัดไป 
โดย Invoice จะส่งให้ตามท่ีอยู่ท่ีระบุในหนังสือรับรอง (หรือท่ีอยู่ตามท่ีลูกค้าแจ้งเปลี่ยนแปลง) ประมาณวันท่ี 5 
ของทุกเดือน 

8. ลูกค้าสามารถชําระค่าบริการ (ค่าเช่าหรือค่าอ่ืนๆ) ได้โดย ตามเอกสารประชาสัมพันธ์ช่องทางการชําระเงินของ 
บวท. หรือหากมีปัญหาหรือข้อสงสัยเก่ียวกับการชําระค่าบริการ สามารถติดต่อสอบถามได้ท่ี กองการเงิน บวท. 

- คุณอลิสรา  งามเลิศ  หมายเลขโทรศัพท์ 02-287-8442 
  E-mail address : alisara.ch@aerothai.co.th 
- คุณจุฑารัตน์  ไชยสาลี  หมายเลขโทรศัพท์ 02-287-8771 
  E-mail address : jutarat.ch@aerothai.co.th 

  
คําแนะนํา 

1. หลังจากลูกค้าได้รับใบแจ้งหนี้ค่าเช่าอุปกรณ์สื่อสารแล้ว กรุณาชําระภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีได้รับใบแจ้งหนี้ 
มิฉะนั้นลูกค้าจะเสียค่าปรับในการชําระค่าเช่าอุปกรณ์สื่อสารล่าช้า (ตามข้อตกลงเช่าอุปกรณ์สื่อสารข้อ 3.) 

2. หากลูกค้าค้างชําระค่าเช่าอุปกรณ์สื่อสารเป็นระยะเวลา 2 งวดติดต่อกัน จะถูกระงับการให้บริการ (ตามข้อตกลง
เช่าอุปกรณ์สื่อสารข้อ 13.) 

3. กรณีท่ีเลิกเช่าอุปกรณ์สื่อสาร ให้แจ้งเป็นหนังสืออย่างน้อยล่วงหน้า 30 วัน ก่อนวันบอกเลิกเช่า 
4. ข้อควรระวังเก่ียวกับการใช้อุปกรณ์สื่อสาร หากสูญหายหรือเกิดอุบัติเหตุ (เช่น ตกน้ํา ตกจากท่ีสูง หรือรถทับ ฯ) 

ซ่ึงตรวจสอบแล้วไม่สามารถซ่อมได้ ทางผู้เช่าจะต้องชําระค่าชดเชยตามอัตราท่ีระบุไว้ในตารางราคาค่าเช่าอุปกรณ์
สื่อสาร (Rate of Charge) 
 


