
















บริษัท วิทยุการบินแหงประเทศไทย จํากัด 

รายละเอียดเงื่อนไขการจางบรกิารพนักงานขับรถตูปรับอากาศ เพื่อใชปฏิบัติภารกิจของบรษัิทฯ 

ประจํากองสวัสดิการและพัฒนาคุณภาพชวิิต ณ ที่ทําการบริษัทฯ ทุงมหาเมฆ 

************************************************************************* 

   

๑. วัตถุประสงค 
 บริษัท วิทยุการบินแหงประเทศไทย จํากัด ตอไปนี้จะเรียกวา “บริษัทฯ” หรือ “ผูวาจาง” มีความ
ประสงควาจางบริการพนักงานขับรถตูปรับอากาศ เพื่อใชปฏิบัติภารกิจของบริษัทฯ ประจํากองสวัสดิการ

และพัฒนาคุณภาพชีวิต ณ ที่ทําการบริษัทฯ ทุงมหาเมฆ ระยะเวลาการจาง ๒ ป นับตั้งแตวันที่ผูวาจาง 
ไดแจงใหเริ่มทํางาน   
 

๒. ขอบเขตการปฏิบัติงาน 

 ผูรับจางจะตองจัดหาพนักงานขับรถ หมุนเวียนปฏิบัติงานตลอด ๒๔ ช่ัวโมง (ตั้งแตเวลา ๐๖.๐๐น. – 
๑๘.๐๐น. และ ๑๘.๐๐น. – ๐๖.๐๐น.)  ระยะเวลาการจาง ๒ ป (๒๔ เดือน) โดยใหบริการขับรถตูปรับอากาศ
ประจํา ณ  ที่ทําการบริษัทฯ ทุงมหาเมฆ โดยมีพื้นที่การใหบริการตามที่ไดรับมอบหมายจากผูวาจาง 

มีรายละเอียด ดังนี้ 

  ในกรณีปกติ - ประจํา ณ ที่ทําการบริษัทฯ เพื่อเตรียมพรอมปฏิบัติงานตามที่ไดรับมอบหมาย 

โดยปฏิบัติงานประจําทุกวันไมเวนวันหยุดราชการและวันนักขัตฤกษ มีพนักงานขับรถหมุนเวียน ปฏิบัติงาน
ตลอด ๒๔ ช่ัวโมง ทั้งนี้ ผูรับจางตองสามารถใหบริการตามที่ไดรับมอบหมายจากผูวาจาง รวมทั้งผูวาจาง
สามารถมอบหมายใหทํางานเบ็ดเตล็ดอื่น ๆ ได 

 ในกรณีฉุกเฉิน หรืออื่น ๆ – สามารถพักคางแรมไดตามจํานวนวันที่ผูวาจางกําหนด เพื่อใหบริการ

แกผูวาจางในทันทีที่มีเหตุเรงดวนฉุกเฉิน ซึ่งจําเปนตองมีการขนยายสิ่งของ หรือเดินทางไปปฏิบัติงาน  
ณ สถานที่ปฏิบัติงานซึ่งมีระยะทางไกล และ/หรอื ตองมีการปฏิบัติงานตอเนื่องเปนระยะเวลาหลายวัน        

 

๓. คุณสมบัติของพนักงานขับรถของผูรับจาง  

 ๓.๑ เพศชาย สัญชาติไทย อายุ ๒๕-๖๕ ป สุขภาพรางกายแข็งแรง ไมเปนโรคที่เปนอุปสรรคตอการ
ปฏิบัติงาน เชน โรคลมชัก ตาบอดสี หัวใจผดิปกติ โรคที่สังคมรังเกียจ และตองพนพันธะทางทหารแลว 

 ๓.๒ ตองมีใบอนุญาตขับขี่รถยนตที่ถูกตองตามกฎหมายไมนอยกวา ๓ ป นับถึงวันที่เริ่มงาน 

ตามสัญญา    
 ๓.๓ ตองมีคุณสมบัติพรอมสําหรับการทําบัตรอนุญาตเขาออกพืน้ที่ของผูวาจางตามเกณฑที่ผูวาจาง

กําหนดในวันลงนามสัญญาจาง ทั้งพนักงานขับรถประจําและพนักงานขับรถสํารอง  

๒/๔. หนาที่... 



- ๒ - 

 

๔. หนาที่และความรับผิดชอบของผูรับจาง 

๔.๑  ผูรับจางตองจัดหาพนักงานขับรถพรอมเอกสารหลักฐานตามคุณสมบัติขอ ๓. เพื่อดําเนินการ
ในกรณี ดังนี้ 

 ๔.๑.๑ ผูรับจางตองเสนอประวัติรายละเอียดคุณสมบัติของพนักงานขับรถใหผูวาจาง 

ตรวจสอบและรับรองตามที่ระบุในขอ ๓.๑-๓.๓ กอนเริ่มปฏิบัติงาน ทั้งพนักงานขับรถประจําและพนักงาน
ขับรถปฏิบัติหนาที่แทนกรณีหยุดหรอืลา   

 ๔.๑.๒ ดําเนินการทําบัตรของพนักงานขับรถที่มีคุณสมบัติตามขอ ๓. เพื่อขออนุญาตผาน

เขา-ออก บริษัทฯ ตามตามเกณฑที่ผูวาจางกําหนด ใหครบจํานวนพนักงานขับรถเพื่อใหสามารถเขาพื้นที่ 
ดังกลาวไดตลอดเวลาปฏิบัติงานตามสัญญา โดยคาใชจายในการดําเนินการอยูในความรับผิดชอบของ 

ผูรับจาง   
 ๔.๑.๓ ในกรณีที่พนักงานขับรถมาปฏิบัติงานแลวเกิดอาการปวยจนไมสามารถปฏิบัติงาน 

ตอไปได ผูรับจางจะตองจัดหาพนักงานขับรถที่มีคุณสมบัติตามขอ ๓. เขามาปฏิบัติงานแทน และตองแจงให
ผูอํานวยการกองสวัสดิการและพัฒนาคุณภาพชีวิต หรือผูที่ไดรับมอบหมายทราบเปนลายลักษณอักษรกอน
การปฏิบัติงานหากไมปฏิบัติตามนี้จะถือวาพนักงานขับรถขาดการปฏิบัติงาน 

 ๔.๑.๔ ในกรณีที่พนักงานขับรถมีกําหนดการลาหยุดลวงหนา ผูรับจางตองมีการจัดสง
พนักงานขับรถมาปฏิบัติงานแทน ทั้งนี้ ผูรับจางจะตองแจงรายช่ือพรอมเอกสารหลักฐานตามที่กําหนด
คุณสมบัติไวในขอ ๓. ใหผูวาจางทราบกอนอยางนอย ๒ วันทําการกอนการปฏิบัติงาน 

 ๔.๑.๕ ผูรับจางตองรับผิดชอบในการจัดหาพนักงานขับรถสํารอง เพื่อปฏิบัติหนาที่แทน 

ซึ่งตองมีคุณสมบัติตามขอ ๓. มาปฏิบัติงานทดแทน ในกรณีพนักงานขับรถหยุดตามกฎหมายแรงงาน หรือ  
ลาหยุดตามสทิธิ 

๔.๒ ผูรับจางจะตองใหพนักงานขับรถมาปฏิบัติงานในแตละวันลงลายมือช่ือดวยตนเองในแบบฟอรม  
ตามเวลาทํางานที่กําหนด ยกเวนกรณีเดินทางไปปฏิบัติงานตางจังหวัด ใหอยูในความควบคุมของผูวาจาง  

โดยมีเจาหนาที่ที่รับผิดชอบของผูวาจางลงช่ือกํากับ และใหถือแบบฟอรมดังกลาวเปนหลักฐานการคํานวณ
คาจางรายเดือน 

๔.๓ ผูรับจางตองควบคุม กํากับ ดูแล ทําการอบรมช้ีแจงใหพนักงานขับรถของผูรับจาง ทราบคําส่ัง          
กฎระเบียบ และขอบังคับของผูวาจางตลอดจนวิธีปฏิบัติตาง ๆ ในการใหบริการใหเขาใจ และปฏิบัติหนาที่
ตามคําส่ังของผูรับมอบหมายจากผูวาจางอยางเครงครัด และจะตองปฏิบัติตอผูใชบริการของผูวาจางดวย
มารยาทที่เรยีบรอย รวมถึงการปฏิบัติตามกฎจราจรและมารยาทการใชรถใชถนน 

 

 

๓/๔.๔ ในกรณี... 
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 ๔.๔ ในกรณีที่พนักงานขับรถของผูรับจางไมตั้งใจปฏิบัติงาน ขัดคําส่ัง ฝาฝนระเบียบขอบังคับ 

ของผูวาจาง แสดงกิริยาวาจาไมสุภาพกระดางกระเดื่องตอผูวาจาง หรือมีพฤติกรรมสอไปในทางทุจริต 
รวมทั้งประพฤติตนอันอาจกอใหเกิดความเสียหายตอช่ือเสียงของผูวาจาง  เมื่อผูวาจางแจงใหผูรับจางทราบ 

เปนลายลักษณอักษรแลว ผูรับจางจะตองเรียกพนักงานขับรถผูนั้นกลับทันทีและจะไมสงมาปฏิบัติงาน 

ใหผูวาจางอกี 

  ๔.๕ ในกรณีที่พนักงานขับรถของผูรับจางกระทําละเมิดหนาที่ตอผูวาจาง หรือผูใชบริการของ 

ผูวาจางเกี่ยวกับงานที่รับจางตามสัญญา เปนเหตุใหเกิดความเสียหายไมวากระทําเองหรือรวมกับผูอื่น    

ผูรับจางยินยอมชดใชคาเสียหายที่เกิดขึ้นทั้งหมดทันที 
  ๔.๖ ผูรับจางตองจัดหาเครื่องแตงกายที่สุภาพเรียบรอยใหกับพนักงานขับรถ ซึ่งประกอบดวย 

เสื้อเช้ิต และกางเกงขายาวสีสุภาพ สวมรองเทาหุมสนไมสวมรองเทาแตะ 

 ๔.๗ ผูรับจางตองจัดหาพนักงานขับรถที่มีโทรศัพทมือถือประจําตัว เพื่อความสะดวกในการติดตอ
ประสานงาน 

  ๔.๘ ผู รับจางตองมอบหมายใหพนักงานขับรถ ตรวจสอบและดูแลบํารุงรักษายานพาหนะ             

ในความรับผิดชอบใหอยูในสภาพสมบูรณ พรอมใชงานไดตลอดเวลา 

๔.๙ ผู รับจางตองจัดหาพนักงานขับรถที่มีความพรอมของสภาพรางกายและจิตใจ  ในการ 

ปฏิบัติหนาที่ทุกครั้ง ไมปวยเปนโรคพิษสุราเรื้อรัง โรคติดตอรายแรง หรือมีพฤติกรรมที่เกี่ยวของกับ 

ยาเสพติด หามดื่มสุราและเสพของมนึเมาระหวางปฏิบัติหนาที่ ไมประมาทอันจะทําใหเกิดอุบัติเหตุ 

 ๔.๑๐ ผูรับจางตองรับผิดชอบและปฏิบัติตอพนักงานขับรถของผูรับจางใหถูกตองตามกฎหมาย
แรงงาน ทั้งที่บัญญัติไวในปจจุบันหรือที่ใชบังคับในโอกาสตอไป รวมทั้งกฎหมายอื่น ๆ ที่จะใชบังคับ 

ในโอกาสตอไป                                                                                                          
 ๔.๑๑ ผู รับจางตองใหพนักงานขับรถปฏิบัติตามขอกําหนดตาง ๆ ของสถานที่ใหบริการตามที่ 
ไดรับมอบหมายจากบริษัทฯ 

 ๔.๑๒ ในกรณีที่มีทรัพยสินเสียหายหรือถามีการชํารุดเสียหายในบริเวณที่รับผิดชอบ อันเนื่องจากการ
ปฏิบัติงานของพนักงานขับรถ ผูรับจางตองรับผิดชอบและชดใชคาเสียหายใหกับผูวาจาง หรือตองทําการ
ปรับปรุงซอมแซมใหคืนสูสภาพเดิมทุกประการ   

๔.๑๓  ในกรณีที่ ผู รับจางไมปฏิบัติงานตามเงื่อนไขที่ กําหนดขอใดขอหนึ่ง  และผูวาจางหรือ 

ผูรับมอบหมายจากผูวาจางไดแจงใหทราบเปนลายลักษณอักษรแลว แตผูรับจางไมปฏิบัติตามภายในเวลา 

ที่กําหนดผูวาจางมสีิทธิบอกเลิกสัญญาทันที 

 

๔/๕. สิทธิและ... 
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๕. สิทธิและหนาที่ของผูวาจาง   

 ๕.๑ การใหบริการตามสัญญาจาง ผูวาจางจะเปนผูกําหนดสถานที่ เสนทาง และเวลาการใหบริการ 
ตามแตผูวาจางจะส่ังการ 

 ๕.๒ ในกรณีที่ผูวาจางจะใชบริการในกิจการ หรือภารกิจอื่น ๆ ใหผูอํานวยการกองสวัสดิการและ
พัฒนาคุณภาพชวีิต หรอืผูที่ไดรับมอบหมายเปนผูมอํีานาจส่ังการ 

 ๕.๓ ในกรณีที่ผูวาจางหมดความจําเปนในการใชบริการพนักงานขับรถ ผูวาจางมีสิทธิที่จะบอกเลิก
สัญญาได โดยผูวาจางจะแจงใหผูรับจางทราบเปนลายลักษณอักษรลวงหนาอยางนอย ๑ เดือน 

 ๕.๔ ผูวาจางจะจายเงินคาจางตามที่ตกลงกันตามจํานวนวันที่ใชบริการจริงของแตละเดือนภายใน
เดือนถัดไป ใชหลักฐานการลงช่ือตามขอ ๔.๒ ประกอบการจายเงนิ 

 ๕.๕ กรณีผูวาจางมีความประสงคตองการจางพนักงานขับรถของผูรับจางเพิ่มเติม ผูรับจางสามารถ
สงพนักงานขับรถที่มีคุณสมบัติตามที่กําหนดไวในขอ ๓. มาใหไดตามที่ผูวาจางตองการ โดยมีอัตราการจาง
เทาเดิม ทั้งนี ้ตองดําเนินการในลักษณะเปลี่ยนแปลงเพิ่มเตมิสัญญาเปนครั้ง ๆ ไป 

 ๕.๖ ผูวาจางมีสทิธิใหผูรับจางจัดสงผลการตรวจแอลกอฮอล หรอืสารเสพติด รวมถึงสิ่งผิดกฎหมาย
อื่น ๆ ของพนักงานขับรถ ตามที่ไดรับแจงจากผูวาจาง หากตรวจพบเจอสารเสพติด ตองใหพนักงานขับรถ 

ผูนั้นออก และไมสามารถกลับมาปฏิบัติงานไดอีก 

 

๖. ระยะเวลาในการทํางาน 

 ผูรับจางจะตองดําเนินการตามงานจางนี้ เปนระยะเวลา ๒ ป (๒๔ เดือน) นับแตวันที่ผูวาจางแจงให
เริ่มดําเนินการ 

๗. ขอกําหนดเกี่ยวกับการปรับ 

 ๗.๑ ในกรณีที่ผูรับจางจัดใหพนักงานขับรถทํางานในแตละวันไมครบถวนตามสัญญา ผูวาจางจะ

ปรับโดยหักคาแรงจากผูรับจางตามจํานวนพนักงานขับรถที่ขาดในอัตรา ๒ เทา ของอัตราคาจางรายวัน 

ขั้นตํ่าตอคนตอวัน ตามประกาศกระทรวงแรงงานที่ใชบังคับในกรุงเทพมหานครในวันนั้น 

 ๗.๒  ในกรณีที่พนักงานขับรถของผูรับจางทํางานไมครบช่ัวโมงทํางานที่กําหนดใหในแตละวัน  

หรือไมปฏิบัติงานตามคําส่ังของผูวาจางเปนเหตุใหบริษัทฯ ไดรับความเสียหาย ผูวาจางจะปรับคาแรงจาก 

ผูรับจางตามจํานวนพนักงานขับรถที่ทํางานไมครบถวน ในอัตรา ๑ เทา ของอัตราคาจางรายวันขั้นตํ่าตอคน     
ตอวัน ตามประกาศกระทรวงแรงงานที่ใชบังคับในกรุงเทพมหานครในวันนั้น 

 

๕/๗.๓ ในกรณีที่... 

 



- ๕ - 

 

 ๗.๓ ในกรณีที่พนักงานขับรถของผูรับจางไมตั้งใจปฏิบัติงาน ขัดคําส่ังหรือไมปฏิบัติงานตามคําส่ัง
ของผูวาจาง เปนเหตุใหบริษัทฯ ไดรับความเสียหาย ฝาฝนระเบียบขอบังคับของผูวาจาง แสดงกิริยาวาจา 

ไมสุภาพ กระดางกระเดื่องตอผูวาจาง แตงกายไมสุภาพ หรือมีพฤติกรรมสอไปในทางทุจริต รวมทั้ง 

ประพฤติตนอันอาจกอใหเกิดความเสียหายตอช่ือเสียงของผูวาจาง ผูวาจางจะคิดคาปรับโดยหักคาแรง  

จากผูรับจางเต็มวัน ตามจํานวนพนักงานขับรถที่ผิดเงื่อนไขในอัตรา ๒ เทา ของอัตราคาจางรายวันขั้นตํ่า 

ตอคนตอวัน ตามประกาศกระทรวงแรงงานที่ใชบังคับในกรุงเทพมหานครในวันนั้น 

 ๗.๔ กรณีพนักงานขับรถไมพรอมปฏิบัติหนาที่ สาเหตุเนื่องมาจากการเมาสุรา หรือเสพสิ่งเสพติด
กอนหรือขณะปฏิบัติหนาที่ หรือขับขี่รถดวยความประมาทจนเปนเหตุใหเกิดอุบัติเหตุ ผูรับจางตองชําระ  

คาปรับในอัตรา ๔ เทา ของอัตราคาจางรายวันขั้นตํ่าตอคนตอวัน ตามประกาศกระทรวงแรงงานที่ใชบังคับ
ในกรุงเทพมหานครในวันนั้น 

 ๗.๕ กรณีผูรับจางไมสามารถจัดหาพนักงานขับรถที่ผานการตรวจคุณสมบัติตามที่ระบุไวในขอ ๓.           
มาปฏิบัติงานได ผูรับจางจะตองชําระคาปรับในอัตรา ๒ เทา ของอัตราคาจางรายวันขั้นตํ่าตอคนตอวัน       

ตามประกาศกระทรวงแรงงานที่ใชบังคับในกรุงเทพมหานครในวันนั้น 

 ๗.๖ กรณีพนักงานขับรถของผู รับจางปฏิบัติผิดเงื่อนไขเกี่ยวกับการสวมใสเครื่องแตงกาย  

ตามที่กําหนด ผูรับจางจะตองชําระคาปรับในอัตรา ๑ เทา ของอัตราคาจางรายวันขั้นตํ่าตอคนตอวัน          

ตามประกาศกระทรวงแรงงานที่ใชบังคับในกรุงเทพมหานครในวันนั้น 

       ทั้งนี้ ผูวาจางมสีิทธิหักเงนิคาปรับขางตนไวจากคาจางที่พึงจายใหผูรับจาง 

หมายเหตุ :  หากมีปญหาอุปสรรคใด ๆ ในการใหบริการ ใหพนักงานขับรถของผูรับจางแจงตอผูอํานวยการ         
กองสวัสดิการและพัฒนาคุณภาพชีวิต หรือเจาหนาที่ผูเกี่ยวของทราบในโอกาสแรก ที่หมายเลขโทรศัพท 
๐-๒๒๘๕-๙๒๑๔ 

 






































